
Infobrochure OC Berkenhof 2.0

   Welkom Pagina 1    



- Welkom
      - Infobrochure OC Berkenhof 2.0

- Doelstelling VRK
      - Doelstelling VRK

- Reservaties
      - Reservaties - Algemeen
      - Erkende verenigingen (groep2)
      - Niet erkende verenigingen en privé personen (Groep3)
      - bezettingskalender - OC Berkenhof
      - Prijzen en modaliteiten
      - Sleutels, Codes en badges

- Documenten
      - Checklist taken gebruik zaal
      - Invulblad verbruik drank
      - Voorbeeld factuur
      - Voorbeeld E-mail factuur
      - Inventaris grote evenementen
      - Gebruiksaanwijzingen

- Materiaal
      - Materiaal - Algemeen
      - Geluidsinstallaties
                  - Gebruiksaanwijzing vast geluidsinstallatie Feestzaal
                  - Gebruiksaanwijzing Audio installatie Auditorium
      - Foto's
            - Bestek Borden en tassen
            - Keuken gerei
            - Keuken gerei - kast zaal
            - Frigo Feestzaal
            - Zalen
            - Drankvoorraad
            - Glazen toog - Koffieapparaat
            - Keuken Materiaal Foto
            - Permanente tafelschikking feestzaal
            - Losse tafels feestzaal
            - Berging stoelen feestzaal
            - Stoelen aantal per kar
            - Mobiele kapstok
            - Frigo polyvalente zaal 1.13

- Drankverbruik
      - Drank verbruik

- Betaling
      - Betaling - Waarborg - kosten - sancties
      - Drankfactuur

- Contact

Brochure inhoudstabel
dinsdag 15 februari 2022 10:38

   inhoudstabel Pagina 2    



- Contact
      - Contact - Adres OC Berkenhof
      - Contactpersonen
      - Raad van Bestuur
      - Bezoek en info zalen
      - Contact bij noodsituatie (fiche)

- Zalen

      - Algemeen
            - Algemeen - Gebruik Infrastructuur 
            - Procedure toegang/verlaten infrastructuur OC Berkenhof
            - Auteursrechten (SABAM) - billijke vergoeding
            - Parking
            - Veiligheid
                  - Wat bij noodsituatie - fiche
                  - EHBO kast - defibrillatortoestel
                  - Evacutatie
                  - Alarm
                  - Brandbestrijding
            - Roken
            - Kuisen
            - Afval
            - Schade 
            - Verlaten infrastructuur
            - Controle na gebruik

      - Feestzaal
            - Feestzaal - Info zaal
            - Frigo
            - Tafelschikking en Stoelen feestzaal
            - Verwarming Feestzaal
            - Koffiezetapparaat

      - Keuken
            - Keuken - Info zaal
            - Grondplan keuken
            - Handleiding keuken centrale dampkap
            - Gebruiksaanwijzing Friteuse
            - Handleiding keuken Bain-Marie
            - Handleiding keuken COMBI-STEAMER RETIGO
            - Handleiding keuken damkap vaatwas
            - Gebruiksaanwijzing keuken vaatmachine Hobart
            - Gebruiksaanwijzing keuken diepvriezer

      - Kleine vergaderzaal en secretariaat VRK 1.09
            - Kleine vergaderzaal en secretariaat VRK (1.09)

      - vergaderlokaal 1.11
            - Vergaderzaal 1.11 - Info zaal

      - Leslokaal 1.10
            - Leslokaal 1.10

      - Leslokaal 1.12
            - Leslokaal 1.12

      - Polyvalent lokaal 1.13

   inhoudstabel Pagina 3    



      - Polyvalent lokaal 1.13
            - Polyvalent lokaal 1.13 - Info lokaal
            - Polyvalent lokaal - Frigo

      - Auditorium
            - Auditorium - Info zaal
                  - Terras
                  - Verlichting auditorium
                  - Telescopische tribune
                        - Procedure Uitschuiven
                        - Procedure inschuiven
                        - Procedure rolstoelgebruikers

      - Overige infrastructuur
            - Overige infrastructuur - Toiletten - Gang

   inhoudstabel Pagina 4    



De verenigingsraad beheert samen met de gemeente het OC Berkenhof  met name: 

De Feestzaal uitgerust met toog en drankfrigo, voorraadruimte, geluidsinstallatie, voor 180 
zitplaatsen en een maximum bezetting van 388 personen

*

een uitgeruste keuken*

Gelijkvloer:

Een auditorium (Maximum 95 zitplaatsen)*

Een Polyvalent lokaal voor 25 Personen met Flexibel meubilair voor 16 personen (1.13)*

Een klein vergaderzaal voor 6 personen ,die tevens dienst doet als Secretariaat VRK (1.9)*

Een vergaderzaal voor 14 personen (1.11)*

2 Leslokalen, maximum 25 Personen elk (1.10 en 1.12)*

Boven:

De VRK en de gemeente zullen de infrastructuur beheren zoals het een goede huisvader past. 

de reservatie van de infrastructuur, behalve privé gebruik.*

Het beheer van de sleutels en badges.*

het signaleren van alle mogelijke defecten en gebreken aan de infrastructuur*

het toezicht en naleving van de richtlijnen in deze brochure *

de uitbating van de drankgelegenheid. *

De VRK staat in voor:

TOCDoelstelling VRK
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Alle modaliteiten mbt het huren van een vrijetijdsinfrastructuur in de gemeente Kortenberg wordt 
opgenomen in het Algemeen verhuurreglement voor de gemeentelijke vrijetijdsinfrastructuur

goedgekeurd op 04/10/2021 (link naar website Gemeente) 

Opmerking ; Paragraaf 8.2 dient nog te worden aangepast.

Hieronder de belangrijkste elementen uit dit reglement.

Soorten gebruikers
De gebruikers van de infrastructuur worden ingedeeld in 4 gebruikersgroepen: 

Gemeentebestuur, gemeentelijke diensten, Welzijnshuis, gemeentelijke openbare instellingeno

Politie HerKoo

Onderwijsinstellingen uit Kortenberg, het Deeltijds Kunstonderwijs en hun ouderradeno

Gemeentelijk erkende adviesradeno

Verenigingsraden en beheerraden die infrastructuur behereno

Gebruikersgroep 1 (G1): 

verenigingen uit Kortenberg die voldoen aan het gemeentelijke erkenningsreglement (“erkende 
Kortenbergse verenigingen”). 

o

Gebruikersgroep 2 (G2): 

Personen gedomicilieerd in Kortenberg. o

Verenigingen en organisaties die in Kortenberg gevestigd zijn of hun zetel hebben in Kortenberg en 
die niet onder gebruikersgroep 2 vallen.

o

Gebruikersgroep 3 (G3): 

alle gebruikers die niet behoren tot gebruikersgroep 1, 2 of 3, met uitsluiting van privépersonen die 
niet gedomicilieerd zijn in Kortenberg. 

o

Privépersonen die niet gedomicilieerd zijn in Kortenberg kunnen geen infrastructuur huren. o

Gebruikersgroep 4 (G4): 

Soorten activiteiten
Activiteitencategorie 1: besloten activiteit/niet publiek toegankelijke activiteit
Besloten privé-activiteit of activiteit passend in de werking van de vereniging en die alleen toegankelijk is 
voor de eigen leden. Hierna “besloten activiteit” of “niet publiek toegankelijke activiteit” genoemd.
Voorbeelden: familiefeest, koffietafel, wekelijkse repetitie van fanfare, kaartnamiddag van een 
seniorenvereniging, vergaderingen,…

Activiteitencategorie 2: publieke activiteit 
Alle activiteiten/evenementen die open staan voor publiek. Hierna “publieke activiteit” genoemd.
Voorbeelden: tentoonstelling, sportgala, podiumkunsten met inbegrip van toneel, film, muziekopvoeringen, 
kleinkunst, wandeling, jogging (niet-competitief), vormingsavond met een gastspreker, bloemschikcursus, 
clubactiviteiten waarbij ook niet-leden uitgenodigd zijn, danscursus,, kaas- en wijnavond, fuiven, 
eetfestijnen, quiz, rommelmarkt, beurzen,…. 

Activiteitencategorie 3: sportactiviteiten
Alle fysieke activiteiten: lessenreeksen, recreatieve of competitieve trainingen, competities en 
toernooien. Hierna “sportactiviteiten” genoemd.

“dagdeel”: Voormiddag: 8-13 uur / Namiddag: 13-18 uur / Avond: 18-03 uur o

“grote zalen”: grote zaal in GC Colomba / feestzaal en auditorium in OC Berkenhof / feestzaal in OC 
Oud Gemeentehuis / grote zaal in OC Atrium / grote zaal in OC De Zolder.

o

De zalen, andere dan de “grote zalen”, worden beschouwd als een kleine zaal of vergaderlokaal. o

Terminologie

TOCReservaties - Algemeen
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Reservaties

Via het online reserveringsprogramma E2E ((https://reservaties.kortenberg.be) kan een vereniging 
zich laten erkennen door zich te registreren.

Na goedkeuring door de gemeentelijke diensten, heeft u toegang tot meerdere functionaliteiten om 
uw reserveringen te beheren, alsook de jaarlijkse hernieuwing van de erkenning.

TOCErkende verenigingen (groep2)
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Zowel een privé persoon als een niet erkende vereniging/organisatie dient een reservatie online in te 
brengen. 

Werkwijze : 
1. Via https://reservaties.kortenberg.be gaat u de beschikbaarheid na van een infrastructuur die door de 
gemeente ter beschikking wordt gesteld.
2. Als u een beschikbaarheid hebben gevonden voor jullie activiteit, dient u zich eerst te registreren zoals 
toegelicht in de video die ter beschikking staat op de website van de gemeente.
3. Na registratie kunt u uw reservatie aanvragen. (opmerking : datum reservatie niet verder dan 3 maand)
4. U krijgt dan na evaluatie door de gemeente een bevestiging of afwijzing van uw reservatie.

Detail van de gekozen infrastructuur ->
Selecteer een lokaal

Selecteer datum1.
Zoek beschikbaarheid2.
Selecteer slot3.
Selecteer nieuwe aanvraag4.

Wijzig waar nodig (datum aanvang en einde)

Alle reservaties wordt dan overgenomen in de bezettingskalender die wekelijks wordt vernieuwd.

TOCNiet erkende verenigingen en privé personen (Groep3)
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De officiële agenda van de zaalbezetting OC Berkenhof is die van de gemeente in E2E 
(https://reservaties.kortenberg.be) . Deze is beschikbaar voor alle inwoners van Kortenberg 
zonder login. 

Een erkende verenigingen uit Kortenberg, na aanvraag van een login via de dienst vrije tijd 
(vrijetijd@kortenberg.be), heeft toegang tot meerdere functionaliteiten ,waaronder ook de 
jaarlijkse hernieuwing van hun erkenning.

De officiële gegevens van E2E worden 1x per week overgezet naar de Kalender van de 
website van www.VRKortenberg.be

Met onderstaande QR code heeft 
u toegang tot bezettingskalender 
van de huidige maand en de 
daaropvolgende maand.
Deze zijn onderverdeeld in 
feestzaal zonder (FZ) of met (FK) 
keuken
auditorium (AU) en de 
polyvalente zaal (1.13)
Alle andere lokalen op de eerste 
verdieping 1.09 tot 1.12

Bezettingskalender X en X+1

TOCbezettingskalender - OC Berkenhof
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De huurprijzen en modaliteiten zijn vastgelegd in het reglement Algemeen verhuurreglement voor de 

gemeentelijke vrijetijdsinfrastructuur

Grote zaal 350€ - Keuken : 350€

Waarborg (enkel groep 3 en 4)

Prijs per categorie en groep
Groep 1 (G1) : geen huurprijs verschuldigd.

“dagdeel”: Voormiddag: 8-13 uur / Namiddag: 13-18 uur / Avond: 18-03 uur o

“grote zalen”: grote zaal in GC Colomba / feestzaal en auditorium in OC Berkenhof / feestzaal in OC Oud 
Gemeentehuis / grote zaal in OC Atrium / grote zaal in OC De Zolder.

o

De zalen, andere dan de “grote zalen”, worden beschouwd als een kleine zaal of vergaderlokaal. o

Terminologie

TOCPrijzen en modaliteiten
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Badge
Wanneer van toepassing dienen badges voor de toegang tot de gereserveerde infrastructuur 
voorafgaand aan de geplande activiteit te worden afgehaald in het Administratief Centrum van 
de gemeente. Voor het afhalen van een badge dient een afspraak gemaakt te worden aan de 
Vrijetijdsbalie via volgende link:  https://kortenberg.mijnafspraakmaken.be/client/ (kies Vrije 
Tijd/sleutel of badge ophalen). U ontvangt een éénmalige of permanente badge afhankelijk van 
de aard van uw reservatie. 
U ontvangt, wanneer van toepassing, een éénmalige badge zonder waarborg. Deze kan 
onmiddellijk na afloop van de activiteit onder enveloppe en met vermelding van ‘voor dienst 
verhuur’ in de brievenbus van het Administratief Centrum gedeponeerd worden. 
U ontvangt, wanneer van toepassing, een permanente badge, op naam van uw vereniging, tegen 
een waarborg van 30 euro.     

Sleutels/Codes
Deze worden, I.f.v. het lokaal en activiteit,  overhandigd/meegedeeld  door de VRK na afspraak.

Na het opruimen van de zaal deponeert u de sleutels in de brievenbus (links buitenzijde ingang) 

Bij het niet terugbrengen ( bvb.verlies. ..) wordt dit overgemaakt aan de gemeente die de kosten 
zullen verrekenen in de eindfactuur van de gemeente. 

TOCSleutels, Codes en badges
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TOCChecklist taken gebruik zaal
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TOCInvulblad verbruik drank

   Documenten Pagina 13    



TOCVoorbeeld factuur

   Documenten Pagina 14    



TOCVoorbeeld E-mail factuur
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TOCInventaris grote evenementen
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Met onderstaande QR-code 
heeft u toegang tot alle 
gebruiksaanwijzingen, die ook 
hernomen zijn in deze 
Info-brochure.

TOCGebruiksaanwijzingen
zondag 3 oktober 2021 16:05
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Alle vaatwerk (porselein, kommen, pannen, opdienmateriaal) bevindt zich in de keuken en wordt ter 
beschikking gesteld bij reservatie van de keuken.
Bestek, glazen, en dessertschalen bevinden zich in feestzaal in de 3 kast van links naast de ingang.

Voor het gebruik van het keukenmateriaal zoals vaatwas, oven, friteuse enz, is er een 
gebruiksaanwijzing ter beschikking in de keuken.

Het geluidsmateriaal bestaat onder andere uit een vaste geluidsinstallatie aan de toog te gebruiken 
als achtergrondmuziek. De speakers zijn in het plafond gemonteerd. 

Als erkende Kortenbergse vereniging kan u ook terecht bij de Uitleendienst van de gemeente 
Kortenberg. Voor bijkomend materiaal

TOCMateriaal - Algemeen
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OC Berkenhof beschikt over een vaste geluidsinstallatie in de feestzaal aan de toog te 
gebruiken als achtergrondmuziek. De speakers zijn in het plafond gemonteerd. 

In het auditorium is een Tablet gestuurde audiofunctionaliteit voorzien en de 
mogelijkheid om eigen audiodragers aan te sluiten in de zaal.
Deze apparatuur bevindt zich in een kastje met cijferslot in lokaal 1.13.

1x set AudioEngine AW1 draadloze transmitter voor een sterk signaal, 
bijvoorbeeld nuttig om het geluid van een portable mixer of van een dvd speler 
vanuit de zaal naar de geluidsinstallatie door te sturen. 

2x Shure SM58 microfoon met draad XLR connector.

Verenigingsraad beschikt over een mobiele geluidsinstallatie:
Met daarin voorzien :

2x AKG WMS40 MINI Vocal Set draadloze handmicro.

1x AKG WMS 40 Mini2 Dual Instr draadloze bodypack set met headset 
microfoons, ook te combineren met dasspeld micro of 1 handheld micro. Ook te 
gebruiken met bijv een gitaar.

En 2 Boxen op staanders waar het mobile mengpaneel Behringer kan worden gebruikt.

Al dit materiaal dient uitsluitend voor gebruik binnen OC Berkenhof en mag de zaal niet 
verlaten. Het kan enkel gehuurd worden door erkende verenigingen en mits tijdige 
aanvraag op het bureau van de VRK.

TOCGeluidsinstallaties
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TOCGebruiksaanwijzing vast geluidsinstallatie Feestzaal
donderdag 30 september 2021 14:12

   Materiaal Pagina 20    



   Materiaal Pagina 21    



   Materiaal Pagina 22    



TOC

Geluidsinstallatie voor het Auditorium is beschikbaar in 2 kasten met cijferslot in het auditorium zelf.
Deze code kan u bekomen na contact met de VRK of dienst vrije tijd (zie contacten)

Gebruiksaanwijzing Audio installatie Auditorium
donderdag 30 september 2021 14:47
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TOCFoto's
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In kast feestzaal
4 bestekpakken met 4 vakken
Telkens 5 bundels per 10 in :
vak 1 : messen
vak 2 : vorken
vak 3 : soeplepels
vak 4 : dessertvorkjes en koffielepeltjes
Totaal 50 stuks per bak

In keuken

16*5 tassen boven
12*5 tassen beneden
                                                           10*20 

6*8 soepbollen boven
15*5 tassen beneden
ondertassen

4*25 dessert borden boven
4*25 dessert borden beneden

1*25 dessert borden boven - 6*8 soepbollen boven
1*25 dessert borden beneden -  6*8 soepbollen beneden 

3*20 diepe B boven
3*20 platte B onder

3*20 diepe B boven
3*20 platte B onder

3*20 diepe B boven
3*20 platte B onder

3*20 diepe B boven
3*20 platte B onder

TOCBestek Borden en tassen
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3 mengkommen, 3 sauskommen 108 slakommen

7 koffiepotten

8 pannen
3 kommen, 1 kom met steel, 8 Frietkommen

9 kommen maat

4 kommen ,6 verzijpen

3 fritbakken, 1 fitschepper 10 schotels

TOCKeuken gerei
dinsdag 5 oktober 2021 17:39
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5 plateaus, 2 rekken, 1 fritschepper, 1 rechthoekige 
kom

2*wit (kaas en brood), 2*groen (groenten/fruit)
2*bruin (gebraden vlees/worst)
2*geel  (gevogelte)

Slazwierder, 8 dienbladen

13 dienbladen hout

Pollepels 9 Bestek, 4 vakken
Telkens 5 bundels per 10 in :
vak 1 : messen
vak 2 : vorken
vak 3 : soeplepels
vak 4 : dessertvorkjes en kokfielepeltjes
Totaal 50 stuks per bak
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Kommetjes 50 ijscoupe, 8 melk wit, 24 melk inox, 20 bol inox

54 ravier, 8 suiker, 99 dessert

Cava glazen

Cava glazen

Wijn glazen

Diverse glazen (reserves)

Diverse glazen (reserves)

TOCKeuken gerei - kast zaal
dinsdag 5 oktober 2021 17:39
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Diverse glazen (reserves)
Bestek, 4 vakken
Telkens 5 bundels per 10 in :
vak 1 : messen
vak 2 : vorken
vak 3 : soeplepels
vak 4 : dessertvorkjes en kokfielepeltjes
Totaal 50 stuks per bak
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Vullen frigo

TOCFrigo Feestzaal
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Vergaderzaal 1.11

Kleine Vergaderzaal en 
secretariaat VRK (1.09) Leslokaal 1.10 Leslokaal 1.12

Auditorium Polyvalent lokaal 1.13

Feestzaal

Keuken

TOCZalen
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Tabinstallatie

TOCDrankvoorraad
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1ste schap
Vak1 : 15 Kleine wijn
12 grote wijn
Vak 2 :  8 Limo glazen

2de schap 
vak 1 : 9 Kleine Wijn
en 24 Cava
vak 2 : 16 Flurk

Vak 3 : 24 Cola
vak 4 : 21 Frisdrank

3de schap
12 Duvel

4de Schap
vak 1: 9 Palm - 9 Kriek
vak 2 : 3 Palm - 3 Ice Tea - 8 Leffe

Koffiezet (3 x thermos)

5de Schap
vak 1 : 32 Pils
vak 2 : 12 Duvel -
6 Hoegaarden

Vak 3 :
32 Pils
Vak 4 : 12 rode wijn flesjes

TOCGlazen toog - Koffieapparaat
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Bain - marie

Centrale 
dampkap

Combi steamer

Dampkap 
vaatwas

Vaatwas

TOCKeuken Materiaal Foto
donderdag 9 april 2015 1:12
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Vaatwas

Diepvriezer

Afvoergoot
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TOCPermanente tafelschikking feestzaal
donderdag 23 september 2021 16:33
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TOCLosse tafels feestzaal
donderdag 23 september 2021 16:33
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TOCBerging stoelen feestzaal
donderdag 23 september 2021 16:35
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1* 24 Grijze - 3 * 26 Blauwe

1* 10 hout 5 kinderstoelen

2 *24 Stoelen met leuning 

TOCStoelen aantal per kar
donderdag 3 maart 2022 2:09
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TOCMobiele kapstok
maandag 21 maart 2022 13:30
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TOCFrigo Polyvalente zaal 1.13

   Materiaal Pagina 44    



De frigo's zijn afgesloten. Rechts van de frigo staat een sleutelkastje met 2 GSM nummers. Contacteer 
1 van deze nummers om de toegangscode te verkrijgen. Na uw activiteit dient u de sleutel terug in 
het sleutelkastje te plaatsen en deze af te sluiten op code '0000'

Vóór aanvang van uw activiteit wordt u gevraagd om, Indien er een bak met leeggoed en invulbriefje 
staat van een vorige vereniging, deze te controleren en het briefje te paraferen. 
Eerst controleert u of de hoeveelheid op het invulbriefje overeenkomt met het leeggoed in de bak ( of 
bakken).
Dan gaat u na of het aantal op het briefje overeenkomt met wat uit de frigo is genomen. (Het is 
mogelijk dat er meer dan 1 briefje ligt. Bekijk alle briefjes om het totaal aantal verbruik mee te 
rekenen en te vergelijken met de frigo).
Normaal moet het oudste briefje gecontroleerd zijn door de vorige vereniging. Is dit niet zo dan wordt 
bij een verschil dit op het briefje van de laatste vereniging genoteerd. Dus je hebt er alle belang bij 
om de controle uit te voeren.  Het bestuur zal dan de nodige acties nemen.

Tijdens je activiteit noteer je uw drankverbruik op het invulblad, deze blaadjes zijn ter beschikking in 
de uiterst rechtse lade aan de toog (voorzie zelf schrijfgerei). Graag alle gevraagde gegevens invullen, 
u krijgt dan later via e-mail een drankfactuur. Indien u geen erkende vereniging bent, noteer zeker 
uw E-mailadres op het invulblad.

Het leeggoed zet je in een lege bak, samen met je invulblad, de bak wordt dan onder de toog plaatst.

Opgelet: een begonnen literfles wordt na de activiteit geledigd, er worden geen geopende flessen in 
de frigo gelaten.

De Frigo wordt door de VRK bijgevuld en worden tevens de briefjes opgehaald.

Opmerking: bij glasbreuk wordt het gebroken glas in de hiervoor voorziene zwarte bak geplaatst. 
Deze staat onder de toog.

Drankverbruik (invulblad) (Back to Top)

Bij grote evenementen wordt er gewerkt met een inventaris van de drankvoorraad en krijgt de 
vereniging toegang tot de drankvoorraad. Indien er bijkomende drank moet worden besteld kan u dit 
melden, minstens 14 dagen voor de activiteit, aan het secretariaat.

Bij aanvang van de activiteit wordt, indien nodig, de Frigo aangevuld met de voorgeschreven 
hoeveelheid. Daarna wordt samen met de vereniging die de activiteit organiseert een inventaris 
gemaakt van de beschikbare drank in de drankvoorraad.

Na afloop van hun activiteit vullen ze opnieuw de frigo aan met de voorgeschreven hoeveelheid.
Indien de controle van de zaal de dag nadien gebeurt, wordt de sleutel van de drankvoorraad samen 
met de eventuele andere sleutels in de brievenbus van de VRK gedeponeerd. (bevindt zich links aan 
de hoofdingang)

Bij de controle van de zaal wordt de overgebleven drankvoorraad genoteerd op de inventaris en 
wordt dit document overhandigd aan de verantwoordelijke van de VRK.

Drankverbruik bij grote evenementen (Inventaris) (Back to Top)

TOCDrank verbruik
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Huurprijs en waarborg zalen
De betaling van de huurprijs en waarborg voor de zalen wordt volledig geregeld door de Gemeente 
(zie Reservaties-Prijzen en modaliteiten)

Waarborg Drank
Bij grote evenementen kan aan de organisator een waarborg worden gevraagd die in verhouding 
staat met het voorziene drankverbruik ifv het aantal deelnemers. Dit bedrag wordt bepaald bij het 
komen afhalen van de sleutel(s)

Kosten
Bij het niet naleven van de voorgeschreven regels (niet afwassen, onvoldoende kuisen,…) wordt dit 
overgemaakt aan de gemeente en wordt een kost aangerekend in overeenstemming met het 
algemeen verhuurreglement.

Sanctie
Bij herhaaldelijke klachten kan een sanctie uitgesproken worden door het college overeenkomstig 
het algemeen huurreglement

TOCBetaling - Waarborg - kosten - sancties

   Betaling Pagina 46    

onenote:inhoudstabel.one#Brochure%20Inhoudstabel&section-id={1286B2EE-C747-4612-858D-64B5DE53B599}&page-id={30C2C975-FD74-4D13-AEB0-762B55627DEA}&base-path=https://d.docs.live.net/019a523b722fb321/OC_berkenhof/Berkenhof2/Info-brochure OC Berkenhof 2.0


Uw invulblad, die u achterlaat in de leeggoedbak met uw verbruik, wordt opgehaald door iemand van het 
bestuur.

Wat werd verbruikt wordt via een database toepassing geregistreerd en via e-mail wordt er een factuur
overgemaakt. Voor verenigingen met meerdere activiteiten in de maand wordt de factuur gegroepeerd, maar 
met het detail per activiteit.
Elke factuur heeft een gestructureerde mededeling die u ook in de rubriek 'Belgische gestructureerde 
mededeling' inbrengt . Mogen wij vragen de factuur zo snel mogelijk te behandelen.

Indien er, volgens de gegevens in ons facturenbestand, nog geen betaling is gebeurd binnen een door de VRK 
vooropgestelde aantal dagen na verzending , wordt de referenties van deze factuur hernomen op de nieuwe 
factuur.

Bij eventuele betwisting kan u steeds terecht op de wekelijkse zitdag. Of via e-mail (zie contactgegevens)

Contanten betalingen worden ten uitzonderlijke titel aanvaard.

TOCDrankfactuur
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Beekstraat 25
3070 Kortenberg
GSM: 0477/929417 
E-mail: info@vrkortenberg.be
Website: http://www.vrkortenberg.be

TOCContact - Adres OC Berkenhof
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technische dienst 
Diensthoofd 

0486/852 835
02/254 11 40

gebouwenbeheer@kortenberg.be

technische dienst
werkleider 

0486/852 840

Permanentie 
technische dienst

0485/43.09.92

Permanentie veiligheid 0486/85.28.40

diensthoofd 
vrije tijd 

0484/733 985 https://www.kortenberg.be/vrije-
tijd

schepen van cultuur 0487/331 856

Voorzitter VRK 
Dirk De Bock

0475/58.89.53

Ondervoorzitter VRK
Pauwels Anna-Marie

0477/929 417

Facturatie VRK
Faut Alain

0498/835323 facturatie@vrkortenberg.be

Info VRK info@vrkortenberg.be http://www.vrkortenberg.be

Brouwer 'Depot dorst' 016/40 19 59 info@depotdorst.be https://www.depotdorst.be

Zitdag (na afspraak)
Donderdag 19-20:30

0477/92.94.17

Zaal bezoek
(Na afspraak)
Code drank.

0477/92.94.17
0498/83.53.23

Deskundige 
Evenementen
en Cultuur
Koen de leest

02 755 30 70 Cultuur@kortenberg.be

                             

TOCContactpersonen
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Dirk De Bock, voorzitter
Anna-Marie Pauwels, ondervoorzitter, onthaal, drankenbeheer
Guido (Guy) Craps, penningmeester/secretaris
Alain Faut, facturatie, drankenbeheer
Willem Van Craenenbroeck, bestuurslid
Guy Moyson, bestuurslid

TOCRaad van Bestuur
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Een bezoeken aan de lokalen kan na afspraak (zie contacten)
Voor een grote activiteit dient de vereniging steeds een voorafgaandelijke afspraak te 
maken om een rondleiding en uitleg te krijgen over de uit te voeren taken tijdens en na 
de activiteit. 

Er zijn Foto's van de zalen ter beschikking.
Een plan met afmetingen vind je bij de rubriek zalen

TOCBezoek en info zalen
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TOCContact bij noodsituatie (fiche)
maandag 13 december 2021 11:52
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Bij aanvang van het gebruik, kijkt de verantwoordelijke van de vereniging na of het gevraagde lokaal 
beantwoordt aan de eisen van orde en netheid. Als het lokaal om een of andere reden niet voldoet, neemt 
hij contact met een verantwoordelijke van VRK.

Na de activiteit verlaat de vereniging het (de) loka(a)l(en in de toestand als waarin ze in gebruik werden 
genomen. 

Geen enkele wijziging van de infrastructuur is toegelaten. Dit heeft ook betrekking op het gebruik van 
nagels, haken, duimspijkers en ander bevestigingsmateriaal in muren of plafonds. 

Meubilair en toestellen mogen het gebouw, waartoe ze behoren, niet verlaten tenzij met een expliciete 
toelating van enerzijds het college van burgemeester en Schepenen en anderzijds de verantwoordelijke van 
de zalen. (zie contactpersonen). 

is er een plan ter beschikking met de schikking van de tafels en stoelen, uitrusting, enz, die bij het 
verlaten van de zaal strikt moet opgevolgd worden (zie eveneens info zaal).

Wordt er een maandelijkse bezettingskalender voorzien (zie eveneens Kalender OC Berkenhof)

Feestzaal
Keuken
vergaderlokaal 1.11
Leslokaal 1.10
Leslokaal 1.12
Polyvalent lokaal 1.13
Auditorium

Voor elke zaal/lokaal :

TOCAlgemeen - Gebruik Infrastructuur 
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Voor erkende verenigingen die frequent de infrastructuur gebruiken wordt er een toegangskaart 
aangeboden.
Voor privé personen en erkende verenigingen die sporadisch de infrastructuur gebruiken wordt er gewerkt 
met een QR-code.
Elke reservatie gebeurt via het reservatiesysteem (reservaties.kortenberg.be) En geeft dus toegang enkel op 
de gereserveerde periode. Hou dus rekening met de eventuele tijd die u nodig zou hebben voor de 
voorbereiding van uw activiteit.

Toegangskaart: 
Elke reservatie wordt automatisch gelinkt aan de toegangskaart. 

QR-code: 
Na het goedkeuren van een reservatie op het reservatiessysteem krijgt de gebruiker een QR-code via E-mail 
die hij gebruikt om toegang te krijgen tot de infrastructuur.

Hoofdingang : Dit gebeurt op het oude scansysteem.
Opgelet: na sluiten van de hoofdingang controleer eerst of deze reeds op slot is. Zo ja dan hoeft 
u niet meer te scannen (als u dit wel doet gaat het slot weer open !)
Toegang binnen infrastructuur:  op de nieuwe scanners, presenteer uw kaart tot het scanner 
onderaan groen oplicht.
afsluiten : Eveneens kort uw kaart presenteren, en controleer aan de deur of deze wel degelijk is 
afgesloten.

toegangskaart:

openen of sluiten infrastructuur: presenteer uw QR-code ter hoogte van de scanner (een 10-tal 
centimeter.)
bij ontgrendelen licht de scanner onderaan groen, bij vergrendelen niet, controleer dus of de 
deur wel degelijk is vergrendeld.

QR-Code:

Scanprocedure

Opmerking: de feestzaal is voorzien met een klink, de klink goed naar beneden duwen en de deur openen.

Hoofdingang Eetzaal/auditorium

TOCProcedure toegang/verlaten infrastructuur
donderdag 21 maart 2024 12:31
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Auteursrechten en billijke vergoeding, die voortvloeien uit de aard van de activiteit, worden geregeld 
zoals beschreven in 'Algemeen verhuurreglement voor de gemeentelijke vrijetijdsinfrastructuur',
goedgekeurd door de gemeenteraad van 04/10/2021

OC Atrium (grote zaal en cafetaria)        polyvalente zaal    met drank/dans•
OC De Zolder (grote zaal en cafetaria)        polyvalente zaal    met drank•
OC Berkenhof (feestzaal en auditorium)    polyvalente zaal    met drank/dans•
OC Oud Gemeentehuis                polyvalente zaal    met drank•
Polyvalente zaal Erps-Kwerps            polyvalente zaal    met drank          •
GC Colomba (feestzaal, kleine zaal & cafetaria)    polyvalente zaal    met drank/dans•
Sporthal Colomba (minihal)            polyvalente zaal    met dans •

Billijke vergoeding gedekt door gemeente:

Afwijkende activiteiten moeten worden gemeld aan de dient Vrije Tijd van de gemeente 
Alsook voor openlucht activiteiten, waar van toepassing, een afzonderlijke aanvraag indienen.

Alle andere kosten zijn ten laste van de organisator, alsook het SABAM gedeelte, ook via 
www.unisono.be aan te vragen

TOC
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De verkeersregels op de parking dienen gerespecteerd te worden. 
Er worden geen voertuigen toegestaan op de binnenplaats van de Feestzaal.
De VRK is niet verantwoordelijk voor mogelijke ongevallen op de parking.

TOCParking
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De gebruiker moet steeds zorgen dat de aangeduide nooduitgangen vrij zijn, zodat de 
bezoekers steeds het gebouw via die nooduitgangen kunnen verlaten bij een 
noodsituatie. 

De nooduitgangen zijn duidelijk zichtbaar en duidelijk aangegeven op ieder 
evacuatieplan. 
Bij evenementen waarbij er zich meer dan 100 personen in de Feestzaal bevinden, 
moeten alle deuren die toegang geven tot de gang niet vergrendeld zijn. 

TOCVeiligheid
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TOCWat bij noodsituatie - fiche
maandag 13 december 2021 11:52
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Een EHBO kast is voorzien aan de nooduitgang richting beekstraat (naast keuken) en op 
de eerste verdieping in de gang naar de Toiletten rechtover het polyvalent lokaal 1.13

TOC

Buiten aan de ingang is er een defibrillatortoestel beschikbaar.

EHBO kast - defibrillatortoestel 
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Druk op de toets "zomerstop"1.
Lees op het display waar de storing zich bevindt en tracht de storing/het probleem 
op te lossen.

2.

als het probleem zich blijft voordoen, bel kingspan light + air, argina 
Technics op nummer 03/780 55 20

Plaats de grijs sleutel in horizontale positie. een gele LED zal oplichten. Druk 
achteraf op de toets "reset".

3.

Bij Storing

Bij alarm

Continue toon is hoorbaar een rode led "alarm" licht op en eventuele directe storingen 
zoals bijvoorbeeld branddeuren worden geactiveerd.

Druk op de toets "zomerstop" binnen de ingestelde tijd. Het geluidssignaal stopt.1.

Noot: indien we niet binnen de eerste tijd reageert gaat de centrale 
automatisch over tot evacuatie.

lees op het display waar het alarm zich bevindt.2.

Ga naar de plaats die wordt aangegeven op display.3.

Loos ALARM Reëel ALARM

Plaats de grijze sleutel in horizontale 
positie
In geval van loos alarm, druk op de toets 
"reset".

Plaats de grijze sleutel in horizontale positie 
in geval van reëel alarm, druk op de toets
"evac".

druk op de toets "O/I"1.
en selecteer met de pijltjes de 
optie "zet alle encoders in alarm 
uit bedrijf"

2.

Bel kingspan light + air, argina 
Technics op nummer 03/780 55 20

3.

Ingeval van herhaalde malen loos alarm 
van dezelfde detector

De sturingen worden geactiveerd zoals 
bijvoorbeeld sirenes, telefonische 
doormelding, enzovoort.
De rode LED "alarmdoormelding" licht op. 
Er wordt geëvacueerd.

Om de evacuatie te stoppen druk op de 
toets "sirenestop"

TOCAlarm
zondag 7 november 2021 19:40
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Er geldt een algemeen rookverbod in OC BERKENHOF

TOCRoken

   Algemeen Pagina 63    



Vergaderlokaal en Leslokalen
Na iedere activiteit moeten deze lokalen proper achtergelaten worden. 
In elk lokaal bevindt zich een borstel en vuilnisblik. Indien drank werd geconsumeerd, 
dienen de glazen  afgewassen en afgedroogd te worden. Dit kan in het polyvalent lokaal.
De tafels worden in hun oorspronkelijke setting geplaatst toestand gezet (zie plannen bij 
elk lokaal) en proper achtergelaten. 

Feestzaal
De feestzaal moet na ieder restaurant, ledenfeest of optreden uitgeborsteld worden en 
waar nodig met nat. 
Het kuismateriaal ( emmers, dweil, aftrekker, borstel, vuilnisblik) bevindt zich in en kast 
in de bergruimte waar de stoelen zijn gestapeld. 

Toog
Na elk gebruik moeten alle gebruikte glazen proper afgewassen en afgedroogd, en 
terug worden gezet op hun voorziene locatie in de schappen (aangeduid met 
Dymo). De vereniging zorgt zelf voor de nodige afdrooghanddoeken. De toog en 
de afwasbakken dienen grondig gereinigd te worden. De vloer achter, naast en 
voor de toog moet met water gekuist worden

Keuken
Na elke activiteit, waarvoor de keuken werd gebruikt, moet er ALTIJD met nat gekuist 
worden. Alle toestellen moeten proper achtergelaten worden, zoals beschreven in de 
gebruiksaanwijzing die ter beschikking ligt in de keuken in een farde bij het 
afwasstation. 
De afvoergoten, afwasbakken, en tafels moeten altijd vetvrij en proper zijn . 
Na het kuisen van de vloer dient de afvoergoot in het midden van de keuken te worden 
uitgespoeld met zuiver water, dit om geur te vermijden.
kuismateriaal bevindt zich in het lokaal 'uitgaande goederen' achteraan rechts in 
keuken. 

Polyvalent lokaal
Het flexibel meubilair moet, na elke activiteit, steeds opgeplooid gestockeerd worden 
achter de mobile panelen.
Het lokaal moet ook proper achtergelaten worden. In elk lokaal bevindt zich een borstel 
en vuilnisblik.
Indien drank werd geconsumeerd, dienen de glazen  afgewassen en afgedroogd te 
worden.
PS: Bij drankconsumptie dient de richtlijn vwb drankverbruik te worden gevolgd.

Sanitair
Alle WC's, deze in de zaal en in de inkomstgang, dienen gekuist te worden, de vuilbakjes 
geledigd en uitgewassen.
De vloer dient eveneens met water te worden gekuist.

TOCKuisen
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Bij gebruik van de lokalen en feestzaal voor een kleine activiteit dient de afval zoals 
papier, restafval, en gebroken glas, in hun respectievelijke vuilbak te worden 
gedeponeerd waar beschikbaar (Geel= papier, licht grijs = restafval, zwart = gebroken 
glas) Gebroken glas dient genoteerd te worden op het drankbriefje of de inventaris
De andere vuilbakken worden wekelijks geledigd door de gemeentelijke diensten.

Voor wijnflessen en Cava , mag een vereniging hun eigen keuze meebrengen, maar hun 
leeggoed moet dan ook weer meegenomen worden.

Recipiënten, die niet van de VRK zijn, en verpakkingsmateriaal worden nooit 
achtergelaten in gelijk welk lokaal, maar worden altijd door de vereniging of de privaat 
persoon meegenomen. 

Bij grote evenementen kan de sleutel worden verkregen van de afvalcontainers.
Restafval dient wel eerst in groene restafvalzakken van de gemeente te worden 
verzameld. Deze restafvalzakken zijn te koop aan het onthaal van het administratief 
centrum. (De openingsuren vind je hier: https://www.kortenberg.be/onthaal-6) of bij de 
zaalbeheerder na afspraak.
PMD dient te worden verzameld in blauwe PMD zakken dien je zelf meebrengt, of 
aankopen bij de zaalbeheerder tijdens zitdag op afspraak. (kan NIET bij het onthaal van 
het administratief centrum.)
Daarna kunnen deze worden gedeponeerd in hun respectievelijke containers.

Voor GFT is er een groene container voorzien, tijdens de activiteit mag u deze plaatsen 
in de stockruimte 'OUT' (rechterzijde als u zich in de keuken bevindt).
Na de activiteit wordt deze buiten gezet naast de deur van de kelder op de binnenkoer.

Plaats van de containers ter hoogte van de fietsrekken.

TOCAfval
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Elke beschadiging aan de infrastructuur, het meubilair, vrijwillig of onvrijwillig tijdens 
het gebruik, 
moet door de betrokken vereniging zo vlug mogelijk en zeker binnen de 24 uur na de 
activiteit omstandig medegedeeld worden aan de verantwoordelijke van de 
infrastructuur.

De voorzitter en /of een bestuurslid stelt het “niet- kuisen” en/of schade vast in 
aanwezigheid van de verantwoordelijke van de vereniging of in aanwezigheid van de 
privaat persoon die de activiteit organiseerde op een vooraf besproken tijdstip. 

Raad van Bestuur van de VRK , doet een voorstel van maatregelen aan het college van 
Burgemeester en Schepenen, dat dan de nodige beslissingen neemt. 

Indien door de betrokken vereniging een waarborg werd betaald, zal deze waarborg niet 
worden terugbetaald, zolang geen definitieve uitspraak is gedaan.

TOCSchade 
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De toegang tot de infrastructuur wordt geregeld met een badge. Deze badge wordt 
geprogrammeerd voor de desbetreffende activiteit en kan alleen op dit ingesteld 
moment worden gebruikt (dag en uur), hou dus rekening met de eventuele tijd die u 
nodig zou hebben voor de voorbereiding van uw activiteit.

De hoofdingang wordt eveneens afgesloten met de badge , let wel om eerst na te gaan 
of het slot al niet is geactiveerd door een andere gebruiker. Dan hoeft u niet meer te 
badge. (als u dit wel doet gaat het slot weer open !)
Denk eraan om de feestzaal eveneens af te sluiten met de batch.
Dit geld ook voor de hoofdingang van het auditorium.

TOCVerlaten infrastructuur
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Vóór een grote activiteit ( bij gebruik feestzaal/keuken) wordt de zaal, keuken en alle 
materiaal gecontroleerd door een vertegenwoordiger van de vereniging of een privé 
persoon, samen met een bestuurslid van de VRK.
Na de activiteit wordt deze controle eveneens op dezelfde wijze uitgevoerd, op een 
vooraf afgesproken tijdstip. 

Aan de hand van de vaststellingen wordt een beslissing genomen i.v.m. het voorstel van 
inhouding van de waarborg. Dit gebeurt enkele door de gemeente.

Voor de te volgen richtlijnen zie Algemeen - Gebruik infrastructuur

TOCControle na gebruik
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oppervlakte zaal: 298 m²
capaciteit zaal: 300
geschikt voor: concerten, toneelvoorstellingen, filmvoorstellingen, meetings, 
restaurantdagen (max 200 zitplaatsen) , koffietafels (+50 personen)
aantal stoelen: 40 permanent opgesteld + 160 gestockeerd
aantal tafels: 10 permanent opgesteld + 40 gestockeerd
vestiaire: ja (4 mobiele kleerhangers
parking: 50 plaatsen
vaste toog: ja
Geluidsinstallatie : ja

TOCFeestzaal - Info zaal
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De frigo feestzaal (foto) wordt  Langs de achterzijde gevuld.
Plaat eerste via de voorkant een eerste of zelfs 2de rij, en vul daarna via de achterzijde tot 
het juiste aantal zoals aangegeven hieronder (en ook vermeldt in de frigo met dymo) :
Van links naar rechts:
(eerste getal d rij , éde getal kolom)

Boven: 48 jupiler (8 * 6)
Midden: 35 Duvel (7 * 5)
Onder: 24 Palm (4 * 6) - 24 hoegaarden (4 * 6)

Boven links

Boven: 42 Leffe blond (7 * 6)
Midden: 20 Flurk  (4 * 5) - 15 Flurk9 (3*5)
Onder: 24 Jupiler 0,0 (4*6) -  24 Minute maid (4 * 6)

Boven midden

Boven: 24 Leffe bruin (4 * 6) - 24 Kriek (4 * 6)
Midden: 24 Cola 0 (4 * 6) - 24 Cola (4 * 6)
Onder: 24 Nordic Tonic (4 * 6) - 24 Fuze tea  (4 * 6)

Boven rechts

Boven : 12 Witte wijn 25cl (2 * 6)
onder : 4 Limonade orange

Onder links

Boven: liter flessen: 12 Cola (3 * 4) - 8 Cola 0 (2 * 4)
Onder: Water 1 Liter: 12 Bruis (3 * 4) - 12 Plat (3 * 4) 

Onder midden

Boven : vrij
Onder:  Liter flessen:   8 Fruitsap (2 * 4)

Onder rechts

Deze opstelling werd met Dymo op de leggers aangebracht.

De Deur van de drankvoorraad wordt geopend door de VRK voor een gebruiker bij 
grote evenementen. In dit geval dient hij na het evenement de frigo volledig aan te 
vullen (dus bier, en grote en kleine flessen frisdrank).
Indien er bijkomende drank moet worden besteld kan u dit melden, minstens 
14 dagen voor de activiteit, aan het secretariaat.

Bij grote evenementen.

TOCFrigo feestzaal
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Een koffiezet die rechtstreeks aan de waterleiding is aangesloten met een ingebouwde warmwaterketel.
Bij de rubriek gebruiksaanwijzigen vindt U de link naar de website van VRKortenberg met het volledig 
gebruiksboekje van dit apparaat

Hieronder een samenvatting van dit gebruiksboekje, deze fiches zijn ook ter beschikking aan het 
koffiezetapparaat.

TOCKoffiezetapparaat
dinsdag 15 februari 2022 10:19
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Permanente opstelling 
Er wordt een permanente opstelling voorzien van 10 tafels met 40 stoelen  ter 
hoogte van de keuken en de 2 grote ramen aan de beekstraat ( zie foto)

De rest van de tafels worden gestapeld op 5 verplaatsbare karren (5 met 8 tafels (zie 
foto) rechts aan de hoofdingang. Voorzien een ruimte van 20 cm van de zijkant van 
de deur om beschadiging te voorkomen en gebruik te kunnen maken van het 
stopcontact

De resterende stoelen worden op speciaal hier voorziene karren gestockeerd in de 
bergruimte/vestiaire rechts (zie foto) Op elke kar staat het aantal te stockeren 
stoelen vermeldt. (Zie foto)
De 5 kinderstoelen worden apart gestapeld.

1* 24 Grijze - 3 * 26 Blauwe - 2 *24 Stoelen met leuning - 1* 10 hout
totaal 160 stoelen in bergruimte/vestiaire.

5 kinderstoelen

TOCTafelschikking en Stoelen feestzaal
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De verwarmingsinstallatie in vol automatisch en wordt geprogrammeerd via de 
toepassing REUS.
Deze toepassing is enkele toegankelijk voor de dienst infrastructuur van de gemeente.

De radiatoren zijn wel nog regelbaar via de thermostatische kranen

TOCVerwarming Feestzaal
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(Foto)

keukenmateriaal voor 180 personen
Keuken wordt geopend met de badge indien deze ook is gereserveerd.
De deuren worden geopend met het badges aan de sensor links van de toog.
Na gebruik dient deze ook met de badges aan deze sensor te worden afgesloten.

Gebruik keuken

De keuken is volledig uitgerust voor het organiseren van restaurantdagen. 

De huurder die gebruikt maakt van de keuken van de infrastructuur is als enige volledig verantwoordelijk en 
aansprakelijk voor een correct gebruik van de inboedel en voor de netheid ervan. In de keuken is er een farde 
voorzien met alle gebruiksaanwijzingen van de voorzien toestellen. In geen enkel geval mag er op de 
werktafels gesneden worden, zonder hiervoor de aangepaste onderleggers te gebruiken.
Wat betreft het gasvuur/gasoven is het heel belangrijk dat de dampkap op staat en de draaiknop om de 
intensiteit te bepalen ook wordt opengedraaid. Zo niet werken de toestellen niet.

De friteuse mag nooit ingeschakeld worden zonder dat deze gevuld is met een maximum toegelaten 
hoeveelheid frituurolie (geen frituurvet). Na gebruik dient alle olie degelijk verwijderd te worden en de friteuse 
ontvet te worden. De frituurolie wordt meegenomen door de organisator. Deze kan in een speciaal daarvoor 
voorziene emmer (te verkrijgen bij infrastructuurbeheerder) worden afgeleverd in het containerpark. 

Na het gebruik van andere toestellen moeten deze grondig gereinigd worden 

Alle materialen worden op de voorziene plaats teruggezet. Alle eetgerei wordt grondig afgewassen en 
volgens de aanduidingen terug in de kasten geplaatst en de kasten worden gesloten. Er is een afwasmachine 
ter beschikking.

Alle meegebrachte materialen en resterende eetwaren worden terug meegenomen en al het afval wordt 
verwijderd.

De vloer van de keuken wordt met water en detergent gekuist. De afvoergoot in het midden van de keuken 
dient te worden uitgespoeld met zuiver water, dit om geur te vermijden.
Het kuismateriaal bevindt zich in het lokaal 'uitgaande goederen' achteraan rechts in keuken. 

TOCKeuken - Info zaal
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TOCGrondplan keuken
woensdag 29 september 2021 19:19
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TOC
Handleiding keuken centrale dampkap
vrijdag 1 oktober 2021 19:57
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TOC
Gebruiksaanwijzing Friteuse
dinsdag 2 november 2021 15:03
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TOCHandleiding keuken Bain-Marie
woensdag 29 september 2021 19:20
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TOC
Handleiding keuken COMBI-STEAMER RETIGO
vrijdag 1 oktober 2021 20:04
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TOC
Handleiding keuken damkap vaatwas
vrijdag 1 oktober 2021 20:10
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TOC
Gebruiksaanwijzing keuken vaatmachine Hobart
vrijdag 1 oktober 2021 20:17
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TOC
Gebruiksaanwijzing keuken diepvriezer
vrijdag 1 oktober 2021 21:11

   Keuken Pagina 113    



Kleine vergaderzaal en secretariaat VRK 1.09 (Eerste verdieping)Voor de erkende verenigingen 
uit Kortenberg gratis.
Secretariaat van de VRK
Aantal personen 6

inventaris
1 ovalen tafel
6Stoelen

1 veegborstel
1 handborstel
1 vuilblik

1 bureau tafel
1 Desktop PC
1 flatscreen
2 printers
1 Kuisgeriefhanger

1 vuilbak, 1 papierbak
1 zeepdispenser
1 doekjesdispenser
1 spiegel
1 kapstok
1 kast dubbele deur
(stockage van harp eigendom DKO)

Tafelschikking foto

grondplan

TOCKleine vergaderzaal en secretariaat VRK (1.09)
dinsdag 28 september 2021 1:05
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Vergaderzaal 1.11  (Eerste verdieping)
Voor de erkende verenigingen uit Kortenberg gratis.

1 veegborstel
1 handborstel
1 vuilblik

Aantal personen 14

1 grote ovalen tafel
14 Stoelen
1 Kuisgeriefhanger

1 vuilbak
1 zeepdispenser
1 doekjesdispenser
1 spiegel
1 kast dubbele deur
1 kapstok

Tafelschikking (foto):

Grondplan

TOCVergaderzaal 1.11 - Info zaal
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Leslokaal 1.10 (eerste verdiep) 
Voor de erkende verenigingen uit Kortenberg gratis.
Aantal personen 20

Inventaris

1 veegborstel
1 handborstel
1 vuilblik

11 tafels 
20 Stoelen
1 whiteboard op wielen
1 Kuisgeriefhanger

1 vuilbak
1 zeepdispenser
1 doekjesdispenser
1 spiegel
1 kapstok

Tafelschikking foto

Grondplan

TOCLeslokaal 1.10
vrijdag 24 september 2021 16:16
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Vergaderzaal 1.12  (Eerste verdieping)
Voor de erkende verenigingen uit Kortenberg gratis.
Aantal personen 20

Inventaris

1 veegborstel
1 handborstel
1 vuilblik

9 tafels 
20 Stoelen
1 whiteboard op wielen
1 Kuisgeriefhanger

1 vuilbak
1 zeepdispenser
1 doekjesdispenser
1 spiegel
1 kapstok
3 dubbele deur kasten
1 piano eigendom DKO

Tafelschikking foto

TOCLeslokaal 1.12
vrijdag 24 september 2021 16:16
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Polyvalent lokaal 1.13 (Eerste verdieping foto)
Voor de erkende verenigingen uit Kortenberg gratis.
Gebruiken als foyer bij voorstellingen auditorium.
Voorzien van frigo met drank en glazen
Aantal personen 25

Inventaris
8 Flexibele tafels 
24 Stoelen
3 Statafels
4 Prikborden op wielen
1 kleine kast met kuisgerief
1 vuilbak
1 zeepdispenser
1 doekjesdispenser
1 spiegel
1 kapstok
1 kast dubbele deur

Grondplan

TOCPolyvalent lokaal 1.13 - Info lokaal
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TOC

Frigo:
Rij 1 (boven):  12 Cola - 4 Cola-0 - 4 Fruistsap 
                         4 Ice-tea - 8 Tonic
Rij 2: 4 Hoegaarden - 4 kriek - 4 Blonde Leffe
          4 Donker Leffe - 4 Jupiler N/A - 12 Jupiler
Rij 3: 8 Flurk - 8 Flurk9 - 12 Duvel
Rij 4 : Drankbriefjes
Onderste bak : 4 Plat water

Deur:
Vak 1 (Links boven) : 4 Witte wijn 25Cl 
Vak 2 (rechts boven) : Leeg
Vak 3 (Links Midden) : 2 Cola gr 
Vak 4 (rechts Midden) : 1 Cola gr , 1Cola-0 gr
Vak 5 (Onderste vak) : 4 Bruis water

De code van de frigo is verkrijgbaar na telefonisch contact, de GSM nrs beschikbaar links op de frigo 
onder het slot.
De verbruikte drank wordt op een drankbriefje genoteerd, het leeggoed, samen met het ingevulde 
briefje in een leggoedbak geplaatst.
Niet vergeten de frigo opnieuw af te sluiten.
De code wordt op regelmatige basis gewijzigd.

Polyvalent lokaal - Frigo
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Auditorium (Boven 1 verdiep links achteraan)

Aantal uitschuifbare zitplaatsen 87 (Geen tafels) Max 87 zitplaatsen
Maximum capaciteit : 180 personen.
Afmeting nuttige ruimte:
uitgeschoven tribune : 9m * 9m (81m²)
ingetrokken tribune: 14m * 9m (126m²)
Hoogte : 4m
Afstand gordijn tot schuifraam 1,50m

inventaris
uittrekbare zitplaatsen.
Kast met nummerslot voor geluidsinstallatie
Buitenterras
Geluidsinstallatie
Verlichting
Telescopische tribune

(Foto)

TOCAuditorium - Info zaal
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TOCTerras
dinsdag 28 september 2021 1:32

   Auditorium Pagina 121    



TOCVerlichting auditorium
dinsdag 28 september 2021 1:28
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87 Zitplaatsen
Voorste rij afneembaar voor rolstoelgebruikers.

Procedure Uitschuiven
Procedure Inschuiven
Procedure rolstoelgebruikers

TOC
Telescopische tribune
donderdag 3 augustus 2023 11:40
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TOC

Tribune enkel te bedienen door een gecertificeerde operator

Procedure Uitschuiven
donderdag 3 augustus 2023 12:01
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TOC

Tribune enkel te bedienen door een gecertificeerde operator

Procedure Inschuiven
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TOC

Tribune enkel te bedienen door een gecertificeerde operator

Procedure rolstoelgebruikers
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Toiletten Feestzaal en toiletten gang benedenverdieping en bovenverdieping.

De toiletten worden na iedere activiteit volledig met nat gereinigd als ook de vloer van 
de toiletten.
Alle vuilbakken worden leeggemaakt.
De afval dient te worden meegenomen door de vereniging of de privépersoon zelf.

Toiletpapier en papieren handdoeken worden voorzien door de gemeente. 

TOCOverige infrastructuur - Toiletten - Gang
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